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I. Apertura del aula virtual

1.Dirigirse al sitio web: classroom.google.com

“ C SISO, GOOgH oML T i & o 51 S e ©

= Google Classroom + e

PRUEBA CON OTHA CUENTA

2. La pantalla que se le presenta a continuacién le muestra sus entornos,
c6mo aun no contamos como una clase, aparece en blanco y le indica con una
flecha a donde se debe dirigir para Crear su primera clase o bien Apuntarse
en una.

ocgle Classroom iy G

Apntarse a una clase

Crear na clase

PRUEEA COM OTRA CUENTA
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iUsas Classroom en un centro
educativo con alumnos?

Si es asi, el centro debe crear una cuenta
gratuita de G Suite para Centros
Educativos para que puedas usar
Classroom. Mis informacién

G Suite para Centros Educatives permite
a los centros decidir qué servicios de
Google pueden usar sus alumnos y
ofrece un nivel mayor de privacidad y
seguridad, que tan importantes son en el

entorno educativo. Los alumnos no
pueden usar Google Classroom en un
centro educativo con una cuenta
personal.

D He leido y entiendo el aviso
anterior; no uso Classroom en
un centro educativo con
alumnos

Velver  Continuar

Crear una clase

Nombre de la clase (obligatoria)

I. Apertura del aula virtual

iUsas Classroom en un centro
educative con alumnos?

Si es asl, el centro debe crear una cuenta
gratuita de G Suite para Centros
Educativos para que puedas usar
Classroom, Més informacidn

G Suite para Centros Educatives permite
a los centros decidir qué servicios de
Google pueden usar sus alumnos y
ofrece un nivel mayer de privacidad y
seguridad, que tan importantes son en el
entome educativo. Los alumnes no
pueden usar Google Classroom en un
centre educative con una cuenta
persanal,

ﬂ He leido y entiendo el aviso
anterior; no uso Classroom en
un centro educativo con
alumnos

Valver  Continuar

Seccion

Materia

Cancelar Crear

3. Se desplegara una

ventana informativa

sobre Classroom, asi

como los términos y

condiciones de uso, una

vez leidos, pulse
aceptar y continuar.

4. En la siguiente
ventana debe

completar el nombre
de la clase (es el Unico

dato obligatorio), asi

como seccidn, materia

y aula.

5. Luego de completar
los datos necesarios
para su clase, puse 03

Crear.



I. Apertura del aula virtual

Clase de Prueba
PROTEA

Cédigo de la clase aercvoz [ ]

Seleccionar tema
Subir foto

Novedades de Classroom X

Prepérate para el nuevo cursd:

Fecha de entrega Profear Gt =
proxima « Conzulta las calificaciones de todas las tareas
de les alumnos en |a pdgina Calificaciones
Mo tienes ninguna taresa = Prueba |as nibricas, los informes de
para esta semana originalidad y la sincranizacidn de
Comur calificacionas del 316 Mis informacidn
Ver todo » Personaliza tu tablén. Ve a Ajustes de
claze > Trabajo de clase en ol tablén
[ crea

Res
i koo 9

6. Su clase, esta creada. Classroom le informara sobre las novedades
disponibles en la plataforma, pulse entendido para continuar.

Clase de Prueba
PROTEA

ra

Cddigo de la clase aercvoz

Seleccionar tema
Subir foto

1l

Fecha de entrega Profea  Comparte algo con tu clase..
préxima e

No tienes ninguna tarea
para esta semana

Comunicate con tu clase aqui
Ver todo

[ creay programa anuncios.

[=] Responde alas publicaciones de los alumnos

7. Asi luce su clase. Es muy importante que anote el
Cddigo de la clase, pues con este codigo es que sus
estudiantes podran apuntarse a su clase.
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l. Edicion del aula virtual

— Clase de Prueba

= Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones
FROTEA

Clase de Prueba
PROTEA

Cédigo de la clase sercvez L3

Selecclonar tema
Subir foin

Fecha de entrega Proten  ‘Comparte algo con tu clyse
préxima

11

Moo i ningur

Comunicate con tu clase aqui

D Crea y programa anunclos,

E] resp alasp lones de los

8. Al pulsar el menu superior de la izquierda, se
desplegaran las opciones para editar el aula virtual

[ calendario

Cursos impartidos

[E] Tareas pendientes de laclase aercvoz [ ]

o Clase de Prueba
PROTEA

{S} Ajustes

de entrega Protea  Comp
la

25 ninguna tarea
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l. Edicion del aula virtual

(s Clases

™ calendario

9. Al pulsar Clases, nos

dirige alaventaenlaque ~ ©Ursosimpartidos
podremos visualizar todas .
E’ Tareas pendientes de la clase aercvoz [
las clases que tenemos
creadas. o Clase de Prueba
PROTEA
ig} Ajustes

= Google Classroom

Clase de Prueba

PROTEA

0 alumnos

10. Por el momento solo se
visualiza la clase que
acabamos de abrir, asi
como la cantidad de
alumnos registrados.
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l. Edicion del aula virtual

(@ Clases

n Calendario

Cursos impartidos

11. Al pulsar Calendario,
nos dirige a la venta en la
que podremos visualizar el o Clase de Prueba

. PROTEA
calendario de nuestro

[E] Tareas pendientes de laclase aercvoz [

Classroom.
!

Ajustes

= Calendario

Todas las clases ~ 4 manle-mac IR0 3

Todas las clases

Clase de Prusba @ 18 19 20 21 22

12. Puede escoger si quiere
ver el calendario con todas las
clases programadas que tiene,
o si solo quiere ver una clase
en especifico.

Clase de Prusba = ¢ mae TSema 3330H B

16 Q 18 1 20 7 22

13. El calendario le
mostrara las actividades
que usted programé para
su clase por dia.
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l. Edicion del aula virtual

14. Al pulsar Tareas
pendientes, le permite ver
las actividades que estan &
pendientes de resolver.

(] Clases

Calendario

Cursos impartidos

EI Tareas pendientes
o Clase de Prueba
PROTEA

iS} Ajustes

15. Este espacio contiene las tareas,
tanto las pendientes de revisar, como
las que ya estan corregidas

= Tareas pendientes Para revisar Corregidas

Todas las clases ~

No tienes ningin trabajo para revisar. jQué suerte!

Aqui encontraris el trabajo no revisado de tus clases

de la clase aercvoz [
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l. Edicion del aula virtual

16. Al pulsar Clase de
Prueba (es el nombre de (A Clases

la clase que se ha creado

G Calendario
para este Manual) en ese

mismo espacio se podran

visualizar todas las Clases

q ue se generen . El Tareas pendientes de la clase aercvoz |
o Clase de Prueba
PROTEA

iS]. Ajustes

Cursos impartidos

Clase de Prueba
PROTEA

Codigo de la clase aercvoz {3

17. Asi se ve la clase
que creamosy
tenemos opciones

1l

Fecha de entrega Polea  Comparte algo con 1w clage

prosima especificas para la

N thénes Ninguna tarea
[asa esna semana clase
T Comunicate con tu clase aqui .

[ creay programa anuncios.

E. Responde a las publicaciones de los alumnos
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l. Edicion del aula virtual

(@ Clases

18. Al pulsar Ajustes, se () calendario
pueden modificar las
opciones sobre el entorno

Cursos impartidos

virtual. |§| Tareas pendientes de la clase aercvoz [

o Clase de Prueba
PROTEA

£83  Ajustes

= Ajustes H omo

Perfil
Irmagen de perfil

Roka Camblar

Configuracion de la cuenta
Carnbia las opciones de seguridad y la contrasefia, y accede a olros servicios de Google. Gestionar

19. Usted lo puede

Notifi i . e ,
otmicaciones modificar seglin sus

Enviar correo .

S — ® preferencias.

Comentarios

Comentarios en tus publicaciones ®
Gor en los que te r ®
Comentarios privades sobre el trabojo L ]
Clases que ensefas

Entregas fuera de plazo de trabajos de los alumnos ®
Trabajos de los alumnes que se entregaren nuevamenie .
Invitaciones a ensefiar clases de forma conjunta ®
La publicacién programada ¢ publicd o se produje un error an la publicacion ®

10



l. Edicion de la Clase

20. Al pulsar Seleccionar tema,
se pueden escoger entre las
opciones de Classromm, para la
imagen que ilustra la clase.
También, puede pulsar Subir
foto e ilustrar su clase con una
fotografia propia.

Clase de Prueba
PROTEA

Codigo delaclase aercvor [

1l

Fecha de entrega Prolea  COMpase algs con 1w chise
prduima

N LEnEs MiNgUNa 1area
Paen @310 SEMARE

—— Comunicate con i clase aqui

[ creay programa fiuncios.

EI Responde a las (ublicaclones de los alumnos

21. Este espacio le permite
compartir un mensaje para su
clase.

22. Si pulsa el icono e al final
del espacio, podra reutilizar
alguna publicacién creada con
anterioridad.
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l. Edicion de la Clase

— Prueba Classroom
= Vitualidad

Tablan Trabajo de clase Personas Calificaciones

Prueba Classroom
Virtualidad

Cédigo de la clase hptvica [3

Fecha de entrega & Comparte 3o con tu clase
proxima

QUNA tares

a5 ey
-
& Isabel Rojas
Ver toda 16 mae

Buen dia estimado grupe!
En este curso faciltaremos una gula pars wtilizar Classroom

23. Asi se observa el tablon de nuestra clase, sin ninguna actividad.

= Prucbs Classrodm Tablon Trabajo o cliss Porsenss Califieationas
Virlubbdsd

Virtualidad

Cédigo da la clase Petvica I

11

Fecha de afirogs

prixima a

@ 1Bl Rojis hi publicads mssve muberisl: Pandsmisnts Crostive
1518

@ Isakol Rejas b publicads una nusve pregunta: (Pedemos croar soluciones tecnolégicas pa. o
15432 H

Isabol Rejas
16 M

[ Thuen dis eitmasde grups!
m #ate curs fasiinanemen una guis pats Lslizer Claseroom

24. De estd forma se vera cuando se programen las actividades.

11
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l. Edicion de la Clase

Prueba Classroom

Tablon Trabajo de clase Parsonas Calificaciones
Virtualidad

B Google Calendar D Carpeta de Drive de la clase

Primeros pasos

Todos los temas

Primeros pasos

Prasentacién

25. Al ingresar a Trabajo en clase, se podran observar las actividades que se
estan desarrollando en el curso. Al pulsar sobre la opcidn Crear, se
desplegaran las opciones posibles para desarrollar.

Taklon Trabajo de clase Personas Calificaciones

B Google Calendar [©] Carpeta de Drive de la clase

+
g

Tarea

Tarea de cuestionarno
Pregunta

Material

Reutilizar publicacion

i 1108 mm

Tema

Todos ksal. -

26. La opcion Tarea, permite
programar las tareas que se
dejaran a los estudiantes.

Este punto se amplia en la

pagina 18.
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l. Edicion de la Clase

X Progunta ey e |- |

@

Fregant = Respuests corta

iPodemos crear soluciones tecnoligicas para algunas de las problemdticas del sector

g = Todos ks al
(@) seleccion manipe

Instiucciones (apeional)

27. La opcién Pregunta, permite que se genere una pregunta para el grupo,
como se muestra en el ejemplo ilustrado.

— Prucba Classroom

O e LT i Podemos crear soluciones tecnoldgicas para algunas de las problematicas del sector
educative?

Ordenar por estado de entrega =

[0 Tarea entregada

D @ sabel Fiogas

28. Asi podra visualizar las respuestas de sus estudiantes.

X Moterial e o |-

Pansaméents Creative

Wamos a observar el sigulente video sobre el Pensamiento Creativo y van a sefialar 2 cosas curiesas del video y como
pueden pones en practica 1o que s& mostro.
Creatividad

29. Al pulsar sobre Material, se presenta la opcién para crear
material para la clase. Para desarrollar este ejemplo se selecciono
un tema, Creatividad y se indicé que deben observar un video.
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l. Edicion de la Clase

30. Classroom trabaja
directamente desde la plataforma
Youtube, por lo que los videos que
se vayan a utilizar deben estar
previamente subidos a esta
plataforma (Recuerde que si usted
tiene una cuenta de Gmial,

Insertar video

Buscar videos URL

£ Youlube | ¥ =

Escribe lo qué quieras buscar en &l cuadno superior para buscar videos

automaticamente adquiere una

cuenta de YouTube).

En esta opcion, usted puede

buscar un video sobre la tematica
cancel a desarrollar, escribiendo las

palabras claves en el espacio.

Insertar video

Buscar videos URL

Paga una URL de YouTube aqui: | htlgs www.youtuba comivwateh y=yi8PMsviald

31. 0 bien puede W

ingresar directamente
el enlace en la opcién "
URL.

Una vez cargado el

video, pulse afiadir.
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l. Edicion de la Clase

Prugba Classroom
Vitualidad

Todos los temas

32. De esta forma se
visualizaran sus actividades
una vez programadas.

Tablen Trabajo de clase Personas

Profesores

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones
E Google Calendsr [ Carpeta de Drive de la claze

{MONQS £raar $olucionas tecnoligicas pa.

Creatividad

@ Pensamignta Criativa

Primeros pasos

Presentacién

Calificaciones

2

£ |lsabel Rojas

Alumnos

33. La opcidn Personas, mostrara a
quienes participan en el curso.

o
=t

[0 | Acciones

O a Isabel Rojas

Az
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l. Edicion de la Clase

Configurar el sistema de
calificacion y elegir si los
alurmnos veran sus notas
generales

Fara personalizar las opciones de calificacion, ve a
Ajustes de clage = Calificaciones

34. Al pulsar sobre Calificaciones, se le indicara que puede configurar el
sistema de calificacion. Si no tiene alumnos la pagina se lo mostrara

Prueba Classroom

= Virtsalidad Pregunta Retpuestas de lot slumnos
Enviar B 10putes -
O 9 Todos los alumnos iPodemos crear soluciones tecnoldgicas para algunas de las problemdticas del sector
educativo?
Ordenar por estado de entréga = 1 0
[0 Tarea entragada Ha presentaon 13 tanea prestii)
Todas -
o $ Isabel Rojas —/100 a R
=
Debernos encontrar desde la i, Pkt 1 miyoria 46 1 poblacisn | pes
cotdanamente.
€ Respender

35. Una vez se tenga respuesta por parte de los estudiantes,
se puede calificar la actividad.

Prueba Classreom
Virtualidad

Tablan Trabajo do clase Parsona 5 Calificaciones

§infecha

LPodemos

crear...
Ordenar por apellidos = do 100

% Maedia dola clase

a Isabal Rojas fcandsd

Borrador

A
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l. Edicion de la Clase

36. La opcion de Tarea, permite que se programen las asignaciones que se
deben entregar durante el curso. En este punto es muy importante mantener

una comunicacion clara en las indicaciones y la forma en la que se va a
calificar.

x o e

Ensayo: La creatividad

Dhesarroiio en 500 palabras un ensayo que hable sobee la creatividad.

38. A la asignacion puede
agregar el material
complementario que
considere necesario.

Ensayo: La creatividad

Evaluacian Tarea 1

= | 39. Asi se observara su Tarea.
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l. Edicidon de la Clase

Tit Par
Ensayo: La creatividad
Todos los al
- Desarrollo en 500 palabras un ensayo gue hable sobre la creatividad Puntos
100
Fecha de g
Afad + C 5in fecha de entreg -
Te
Mingan tema -
Guia d

EE Guiade evaluacion: 2 eriterios + 2. X

40. Usted puede crear y compartir la Guia de evaluacién para esta tarea
(puede reutilizarla en otras, si asi lo decide). Completando los criterios que va
a calificar y la puntuaciéon de estos, por ejemplo: Originalidad 5 puntos,
Extension 5 puntos y Puntualidad 5 puntos, para un total de 15 puntos.

Prueba Classroom Trabajo de los alumnos

& 100 puntos Gl
0 e fekEieaiannos Ensayo: La creatividad
Ordenar por estado de entrega - 0 1
Han presentado Ia tarea Asignans
D Tarea asignada Todas - 3

, 4
D $ Isabel Rojas $ sabel Rojas

41. En su clase podra observar la entrega de las tareas y calificarlas.
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